STELLENBESCHREIBUNG

Position: Rechnungswesen
mind. 30 Std. / Woche

Anforderungsprofil:

. Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich

. mehrere Jahre Berufserfahrung

. Kenntnisse in MS Office/ MS Word / MS Excel

. Kenntnisse in DATEV-Programmen (Arbeitsplatz Pro und Unternehmen Online)

Einzelaufgaben:

o die Kontrolle der Kassenbelege und der dazugehorige Schriftverkehr

. Monatsabrechnungen aller Abteilungen sowie das Mahnwesen (OPOS)

. Bearbeitung des taglichen Zahlungsverkehrs

o vorbereitende Arbeiten der Buchhaltung in Zusammenarbeit mit dem Steuerburo

. Ubernahme von Tétigkeiten aus anderen Arbeitsbereichen wahrend Vertretungszeiten

Wir bieten:

. einen interessanten, vielfaltigen Aufgabenbereich
o einen verantwortungsvollen Arbeitsplatz

o betriebliche Altersvorsorge

. Weiterbildungsmoglichkeiten

o einen modernen und ergonomischen Arbeitsplatz

Wir freuen uns auf Ihre Rewerbung

Neele Kanitz | Tel. 040/ 81977 47 20
bewerbung@wildpark-schwarze-berge.de Schwarze Be'g
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