
 

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 
 

Position:  Mitarbeiter für Öffentlichkeitsarbeit und Werbung in Vollzeit 

 

Fachliches Anforderungsprofil: 

 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Mediengestalter – Digital und Print oder gleichwertig 

• Sehr gute Kenntnisse in MS Office/ MS Word / MS Excel / InDesign / PhotoShop / Illustrator / 

WordPress 

• Mobilität / Führerschein Klasse B (Messen besuchen, Post wegbringen, Besorgungen 

machen) 

 

Persönliches Anforderungsprofil:  

 

• ein freundliches, höfliches Auftreten 

• vorbildliches und repräsentatives Auftreten in gepflegter Kleidung 

• Teamfähigkeit 

• Verantwortungsbereitschaft 

• Organisationstalent 

• Eigeninitiative 

• Lernbereitschaft / Auffassungsgabe 

• Kommunikativität  

 

Einzelaufgaben:  

 

• Gestaltung von Printmedien, wie z.B. Flyer, Kalender, Tickets 

• Entwurf und Herstellung von Schildern und Plakaten 

• Rechtzeitige Vorlage von Entwürfen und Werbebriefen 

• Präsentation des Unternehmens auf Messen inkl. Vor- und Nachbereitung 

• Vorbereitung, Durchführung und Überwachung von Veranstaltungen 

• Pflege und Archivierung von Presseadress- und Fotodatenbanken 

 

Wir bieten: 

 

• leistungsgerechte Bezahlung 

• Einen modernen und ergonomischen Arbeitsplatz 

• Abwechslungsreiche Aufgaben und eigenverantwortliches Arbeiten 

• Betriebliche Altersvorsorge  

• Prämienzahlungen 

• Preisnachlässe auf Produkte und Dienstleistungen 


